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10/07/2020

CALENDARIO DE FORMATURAS 2020/01

Solene — Teatro Feevale

Comércio Exterior | Gastronomia | Gest8o Comercial | Gest8o de Recursos Humanos | Turismo

11/07/2020

Sabado

Ciéncias Contdbeis

Arquitetura e Urbanismo | Design de Interiores OR | Engenharia Civil | En ria Elét n ia Eletrdnica | Gestio Ambienta

(extingdo) | Manutengdo Industrial {extingio)

17/07/2020

Design | Design Grafico | Jogos Digitais | Fotografia | Moda | Publicidade e Propaganda

18/07/2020

Sabado

Direito

Biomedicina | Estética e Cosmética OR | Farmdcia | Fisioterapia | Quiropraxia

25/07/2019

Sabado

Artes Visuais | Historia | Letras | Pedagogia | Psicologia OR

31/07/2020

Sexta

Ciéncia da Computacdo | Gestdo da Produg#o Industrial | Engenharia Quimica | Engenharia de Produg8o | Engenharia Mecinica | Sistemas
de Informac8o | Logistica | Gestdo da Tecnologia da Informagdo | Sistemas para Internet (extingdo)

01/08/2020

Ciéncias Bioldgicas | Educag8o Fisica | Enfermagem | Nutrigdo

Administragio OR | Gestdo Financeira | Jornalismo | Relagdes Piblicas | Processos Gerenciais




COMISSOES DE
FORMATURA



ATRIBUICOES DA COMISSAO

e Estabelecer contato direto com a Feevale e com a produtora.

e Organizar reunides e votacdes para a definicdo coletiva de paraninfo,
professor e funcionario homenageados, definicdo da produtora e pacote
ofertado, convite, camiseta, agendamento de filmagens das festas, jantas
e/ou eventos antes da formatura.

e Organizar reunides com os formandos/produtora/Feevale, se necessario.

® Repassar as informacdes da Feevale e da produtora aos demais
formandos.

IMPORTANTE
e Agrupamentos de cursos devem eleger uma Unica produtora.

e \otos em agrupamentos ocorrem por curso, ndo pelo nimero de
formandos.



ATRIBUICOES DA COMISSAO

RESERVA DE SALA PARA REUNIOES, ASSINATURA DE
CONTRATO OU ENTREGA DE MATERIAL.

Reservas devem ser feitas com trés (3) dias uteis de antecedéncia.

Enviar e-mail para formaturas@feevale.br com as seguintes informacoes:
* Indicacao do(s) curso(s)

® Data

® Hora de inicio

® Hora de término

e Quantidade de participantes

* Nome e cddigo do formando responsavel



ATRIBUICOES DA COMISSAO

LISTA DE FORMANDOS

Manter atualizada a listagem de formandos durante o semestre.

A lista deve ser solicitada, por e-mail, aos Institutos.

CONTATOS DOS INSTITUTOS ACADEMICOS
°* ics@feevale.br

* icct@feevale.br

* ichs@feevale.br



ATRIBUICOES DA COMISSAO JUNTO
AO NUCLEO DE RELACOES PUBLICAS

e Organizar a ordem de colacdo de grau, ordem de entrada de cada turma
e dos formandos.

® Enviar o formulario com indicacao de paraninfo e homenageados para o
e-mail formaturas@feevale.br. PRAZO DE ENTREGA: 26 DE AGOSTO*

*Em caso de alteracdo no formulério apds o envio, uma nova versdo deveréa ser preenchida, assinada e
entregue pessoalmente no setor de Marketing — Nucleo de Relacdes Publicas, constando uma
justificativa por escrito do motivo que desencadeou tal alterag3o.

e Avisar, por e-mail, o Nucleo de RP, caso haja formandos ou convidados
com necessidades especiais. Essa informacado deve chegar a Instituicao,
no minimo, um (1) més antes a formatura.

e Atender as convocacdes da Universidade Feevale.



DEFINICAO MUSICAS

* A escolha das musicas coletivas (entrada, saida, homenagem, etc.)
se da por meio de votacao envolvendo toda a turma.

« Na&o nos opomos ao estilo musical, desde que a musica tenha o
apoio da maioria dos formandos e a letra ndo seja desrespeitosa,
contendo palavras obscenas ou imprdprias para uma solenidade
de formatura.

« Em caso de identificacdo de musicas (coletivas e individuais) que
nao respeitem as indicagdes acima, a produtora esta autorizada
em usar a versao apenas instrumental da mesma (tocada).



ATRIBUICOES DA COMISSAO JUNTO
AO NUCLEO DE RELACOES PUBLICAS

ORGANIZAR A ORDEM DE ENTRADA
DOS FORMANDOS

e Definicdo entre os cursos agrupados para a ordem de entrada*

e A ordem de colagcao de grau pode ser alfabética ou por
afinidade, iniciando pelo(a) juramentista.

e Juntamente com a ordem, devem ser enviadas as pronuncias
de cada nome.

e O arquivo (Word ou Excel) deve ser enviado para
formaturas@feevale.br, com cépia a produtora.

* Paraninfos comuns e necessidades especiais



CURSOS COM BACHARELADO E LICENCIATURA

* Os formandos devem ser separados de acordo com a formacao.

EXEMPLO: NOME | PRONUNCIA
Letras
Roberta Kohlrausch | Roberta Courauxi (juramentista)
Gabriela Lichtenecker Gabriela Lixitenéquer
Historia

Jodo Strassburger Jodo Istrasburguer (juramentista)
Dario Silva Dario Silva

Artes Visuais - Bacharelado

Roberta Kohlrausch Roberta Courauxi (jJuramentista)
Gabriela Lichtenecker Gabriela Lixitenéquer

Artes Visuais - Licenciatura

Jodo Strassburger Joao Istrasburguer
Dario Silva Dario Silva



JURAMENTISTA

e E sempre o primeiro a colar grau. Cabe a ele a
responsabilidade de ler o juramento em voz alta para
que os colegas repitam.

e N3o toca musica quando chamado.

® Deve solicitar a todos os formandos que tomem
conhecimento do juramento antes da solenidade.

IMPORTANTE

Cursos de Licenciatura e Bacharelado, bem como os
cursos de Engenharia, possuem um Unico juramento e,
portanto, somente um (1) juramentista.



ORADOR

O papel do orador é falar em nome da turma. Dessa forma, cabe a
ele desenvolver um discurso que transmita a mensagem de todos
os formandos a seus convidados e homenageados.

SOBRE O DISCURSO:

e Deve ser enviado com 15 dias de antecedéncia a formatura.
« O tempo total é de, no méaximo, trés (3) minutos.

® Cabe ao orador mencionar no discurso os homenageados
(professores e/ou funcionarios).

e O arquivo deve ser enviado por e-mail, em formato doc. (Word).
A formatacao do texto (tamanho e cor de fonte) é livre.

® Nao serdo aceitos, em hipdtese alguma, discursos plagiados.



HOMENAGENS

e Evitar questoes particulares da turma que os
convidados nao irdo entender.

* £ responsabilidade do orador a conducgao das
homenagens aos familiares ao final do discurso.

* Em solenidades que possuem cursos agrupados, o
orador do ultimo curso conduz a homenagem aos
familiares.




INGRESSOS

* O Nucleo de Relacdes Publicas avisara por e-mail guando os ingressos
estiverem disponiveis. Dessa forma, as comissdes deverdo agendar um
horéario para retirada.*

e A comissao é responsavel pela distribuicdo dos ingressos. A quantidade
total deve ser distribuida igualmente entre todos os formandos.

QUANTIDADES:
1.831 ingressos ao total
1.406 ingressos de acesso geral

20 ingressos Feevale
405 ingressos VIP

Por questdes de seguranca, os convidados que ndo apresentarem o ingresso na entrada nao
terdo acesso permitido as dependéncias do Teatro.

Criancas com trés (3) anos ou mais devem ser contabilizadas na distribuicdo de ingressos, bem
como fotégrafos.

*Nos casos em que a solenidade ocorrerd com agrupamento de cursos, um representante de cada curso devera estar
presente no momento da entrega dos ingressos.



PALCO

PLATEIA BAIXA
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FOTOGRAFOS PARTICULARES

Procedimentos:

e Os fotdgrafos particulares poderédo cobrir as formaturas mediante a

utilizacdo de um cracha disponibilizado no site da Instituicao.
Obs.: essa regra se aplica a qualguer pessoa que possua equipamento
fotogréafico profissional, caso contrario, nao serd permitida a cobertura
fotogréfica.

e Materiais como cases, mochilas, etc. deverdo ser entregues na

chapelaria do Teatro Feevale.
Obs.: os fotégrafos devem providenciar cadeados para esses tipos de
materiais, pois o Teatro Feevale nao se responsabiliza por eles.

® N3o sera permitida a circulacdo de fotdégrafos dentro do Teatro
engquanto estiver ocorrendo a cerimonia.



FOTOGRAFOS PARTICULARES

e
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Carvollne da Silva




CONVITES

e As turmas que optarem por convite oficial, em formato de livreto,
devem encaminhar o "boneco" para correcao da Feevale por e-mail
(formaturas@feevale.br). Apds o retorno da Instituicao, devem realizar
as correcoes necessarias. O prazo estabelecido para correcao é de
cinco (5) dias uteis.

® Lembramos que as mensagens que constam nos convites devem
ser de autoria dos formandos ou, caso copiadas, deve ser
mencionada sua autoria/fonte. N&o serao aceitas mensagens
plagiadas.

® Deve ser entregue um (1) convite (versao final) para a Feevale.



@ FEEVALE
Os graduandos do curso de
Administragao 2019/01 da Universidade Feevale
sentem-se honrados em convidar

vocd para a solenidade de formatura

/./, //
Ve /’/(7// // /’ VL4
20 de julho de 2019 as 16h30min
Teatro Feevale
Universidade Feevale - Cdmpus |l
ERS - 239, 2755

Novo Hamburgo/RS

Prasidents da Aspeur
SR ROBERTO CARCOSO

Reiton:
PROF. DR. CLEBER CRISTIANO PRODANOV

Pro-Reitora dz Ensino:
PROFA. ME. ANGELITA RENCK GERHARDT

Pro-Reitor de Pesquisa, Pos-Graduagio e Extensdo:
PROF. DR JOAQ ALCIONE SGANDERLA FIGUEIRECO

Diretor do Instituto de Ciéncias Humanas e Sociais:
PROF. ME. MARCELO PAVECK AYUB

Cocrdenador do curso de Administragio:
PROF. ME MARCO ANTONIO MABILIA MARTINS

"Que nossos esforgos desafem as impossibilidades.
Lembeai-vos que as grandes proazas da histdria
foram congquistadas do que parecia impossivel”

[Charles Chaplin}

PROFA. DR2 PAOLA SCHMITT FIGUEIRO
Peraninfa

L1100 74

Prometo dignificar minha profissda, consdiente de minhas
resporsabilidades legais, observar o cddigo de ética,
cbjetivando o aperfeicoamento da dénciz da
2dministragdo, o deserwolvimento das instituicdes e
a grandeza do homem e da nagic.

PROF. ME. JEFFERSON DOBNER SORDY
Homenageado Homenageado

PROF. ME CLAUDIO ROBERTO SCHMITZ JUNICR

“Professores brilhantes ensinam para uma profissio. Professares
fascinantes ensinam para a vida® (Augusto Cury)

Obrigado por fazerem parte da nossa jomada, e por nos
Inspirarem a buscar sempre aquil que sonhamos. Yocés foram
grandes mestres em nossas vidas, ¢ estardo para sempre em
nossa memdria e em nossos coragdes!




CONVITES

Informacoes obrigatérias:

e |dentificacdo do curso (habilitacao)

e Nomes das autoridades académicas com titulacoes

* Nome de paraninfo e homenageados com titulagdes

e Juramentos dos cursos

®* Nome de juramentista e orador

e Data, horério e local da solenidade

® Nas fotos utilizadas, os formandos devem estar sem barrete
* L ogotipo da Feevale — www.feevale.br/manual

Nao é de responsabilidade da Instituicao: fotografias, mensagens
e dados dos formandos (home, cidade, nome dos pais).

Informacdes disponiveis em www.feevale.br/formaturas



CERIMONIA E COLACAO DE GRAU

Responsabilidades Feevale:

Juramento impresso
Organizacdo da mesa oficial

Chamada dos formandos (mestre de
cerimonias)

Togas das autoridades da mesa oficial

Entrega de canudo - somente por membro
da mesa oficial

Agua na mesa oficial

Coquetel para formandos — nzo
atendemos restricoes alimentares

Entrega de ingressos
Ensaio com os formandos
Assinatura da Ata de Colacao de Grau

Responsabilidades Produtoras:

Agua para formandos

Togas formandos

Entrega homenagem plateia
Organizagao da homenagem no palco
Recepcionistas cuidando da area vip
Presente homenageados

Foto e filmagem antes, durante e
depois da cerimonia.



ATRIBUICOES DA COMISSAO JUNTO
A PRODUTORA E GRAFICA

e Fechar contrato com a produtora escolhida.
® Definir com a produtora a data* e horario da prova de toga**.

® Definir com a produtora a data do convite aos homenageados e
comunicar por e-mail ao nucleo de RP informando: data, horario, local***.

e Definir as camisetas, convites, quadros, etc.
 Definir filmagens das festas, jantas e/ou eventos antes da formatura.

e Organizar fotos e musicas individuais e coletivas.

* A produtora verificara disponibilidade de datas conforme a agenda da empresa.

** As provas de toga ocorrem somente aos sabados.

*** Nao € permitido entrar nos prédios, interromper aulas, usar apitos, buzinas e cornetas no
momento do convite aos professores homenageados.



PRODUTORAS

CONTRATO

e Contratos fechados?

e DUvidas?

e O que pode e o0 que nao pode?

PROVAS DE TOGA

e O que é7? Para que serve? Como funciona?

® Horario de término.

e Datas disponiveis.

e Alinhar junto as produtoras um horario para fotos com fotégrafo
particular, de maneira que nao atrase a turma.

CONVITE PARANINFOS E HOMENAGEADOS
e Como e onde fazer?
e O que nao é permitido?



ENSAIO DE FORMATURA

JULHO 2020
SEGUNDA-FEIRA
LOCAL: TEATRO FEEVALE

O ENSAIO DE FORMATURA E UMA CONVOCACAO
PARA TODOS OS FORMANDOS.

Nesse momento seré feita uma apresentacao geral da cerimoénia,
esclarecimentos de ddvidas e alinhamento final junto as comissées
e oradores.



INFORMACOES GERAIS

e Area VIP é liberada até 15 min antes do inicio da cerimonia.

e Agradecimentos sdo gravados durante a prova de toga, conforme
contrato com a produtora.

e Formandos ndo podem descer do palco durante a ceriménia.

e Horario de chegada dos formados: trés (3) horas antes da
solenidade.

e A entrega do canudo deve ser realizada pelo paraninfo.



IMPORTANTE

21/02/2020 - Entrega do formuldrio com definicoes:
contratacao de produtora, escolha de paraninfo e
homenageados.

Provas de toga:
De marco a abril




DUVIDAS

Entre em contato com o Setor de Marketing - Nucleo de Relacoes Publicas
Telefone (51) 3586.8800, ramais 8633 e 8862

E-mail formaturas@feevale.br

MARKETING
NUCLEO DE RELACOES PUBLICAS
CAMPUS Il - PREDIO CINZA, PISO 1

(qewnatitsay

FEEVALE

www.feevale.br/formaturas



